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ACTA No. 03_30_2020

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:

Tramite Cuenta de Cobro a través del SECOP I

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Santiago de Cali, 30 de marzo 2020 2:00 pm 3:00 pm

LUGAR: DIRECCION GENERAL / REGIONAL / Centro de
Plataforma virtual Microsoft Teams Electricidad y Automatizacion Industrial CEAI
TEMA (S):

1. Lineamientos establecidos para realizar la entrega de cuentas virtuales por motivo de la
pandemia ocasionada por el COVID 19

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Establecer los medios asertivos para realizar el correcto diligenciamiento de los honorarios de
los contratistas sena.

DESARROLLO DE LA REUNION

Se realiza el saludo protocolario por parte del Supervisor Federico Guzman Rubio.

Inician con los lineamientos tramite de pagos honorarios contratistas establecidos por direccion
general.

En lo dispuesto en el decreto 092 de 2017 sobre la obligatoriedad de gestionar en SECOP Il los
procesos de contratacion, en lo establecido por la Agencia nacional de contratacidn publica.

Que segun lo establecido en la circular externa No. 1 de 2019 sobre la obligatoriedad del uso de
SECOP I, a partir de enero del 2020, con el fin de establecer procesos que brinde beneficios de
eficiencia y eficacia en el tramite de gestién del pago por concepto de pagos de prestacion de
servicios en los contratistas SENA.

Se establece que, todo contratista, para el pago de sus honorarios que suscriba un contrato de
prestacion de servicios con el SENA y una vez cumplido con sus obligaciones contractuales
mensuales y para el registro de la obligacidn y posterior pago mensual, presentara en SECOP |l y en
las fechas establecidas por cada nominador de gasto los siguientes documentos:
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PRIMER PAGO:

- Planilla para pago de contratos por concepto de honorarios y/o prestacion de servicios
personales, sin firmas y que se debe descargar del aplicativo https://contratistas.sena.edu.co/

- Para el primer pago por inicio de contrato, se debe solamente adjuntar copia de la afiliacion de
la seguridad social y/o Certificacidn de que se encuentra afiliado con fecha del mes de inicio del
contrato.

- RUT con fecha de generacidn o impresién no mayor a 180 dias.

- Certificacion vigente de exdmenes pre ocupacionales, no mayor a 3 afios.

- Constancia de Induccidn en Seguridad en Salud en el Trabajo SIIGA

- Certificacidn afiliacion a la ARL

- Certificacién bancaria no superior a 30 dias
Péliza completa con el clausulado
Factura de venta (Sélo Responsable de IVA).
Legalizacién gastos de viaje, si los hay.

- Informe mensual de actividades
Evidencias mensuales

PAGOS POSTERIORES
- Planilla para pago de contratos por concepto de honorarios y/o prestacién de servicios, sin firmas

y que se debe descargar del aplicativo https://contratistas.sena.edu.co/

Infarme mensual de actividades
Legalizacion gastos de viaje, si los hay.
- Evidencias mensuales

Atendiendo estas solicitudes impartidas por parte del equipo de contratacion y el equipo de
supervision de contratos se debe realizar el registro en la plataforma del SECOP I, las cuentas de los
meses en que cada contratista le han sido canceladas hasta la presente del mes de abril.

Acatar los requerimientos enviados a través de los correos electronicos donde se da informacion
explicita del manejo de la plataforma.

En intervencién del ING. Luis Carlos Ospina, realiza una explicacion a través de la plataforma

Microsoft Teams Meeting donde realiza una explicacion de como se debe subir la
documentacién en la plataforma SECOP I, se adjunta el link donde se encuentra el video de como
se realiza el tramite de subir su cuenta de cobro.

https://www.youtube.com/watch?v=jAcQ8LjrZIU

al finalizar se deja un espacio abierto para la aclaracién de dudas referente a este proceso.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

www.sena.edu.co
® ® ® SENAComunica


https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3a8a103d03a4614c5f8af4d2cfcac5a297%40thread.tacv2/1585588973259?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%22243494a3-fbeb-4821-9184-1e2a352e9e68%22%7d
https://www.youtube.com/watch?v=jAcQ8LjrZlU
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ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

www.sena.edu.co
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A Se inici6 Ia grabacién. Al participar en la reunién indica su consentimiento para que se lo incluya en la grabacién de la reunién. Politica de privacidad
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